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Titlul de calificare acordat
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Giuca Marilena Georgeta Olivia

2018 - prezent

Secretar Oficiul Coordonare Practica

Universitatea Politehnica Timisoara, Piata Victoriei nr 2, 300006-Timisoara
Educatie

2016 — 2018 si 2026 - prezent

Director / Administrator Program Erasmus+

1 Administrarea burselor Erasmus

Inregistrarea, prelucrarea si depunerea documentelor studentilor, pastrarea inregistrarilor,
verificarea datelor si a documentatiei, corespondenta cu solicitantii de finantare, mentinerea
solicitantilor la curent cu evolutia cererilor lor si am raspuns la intrebérile lor prin e-mail, telefonic,
prin fax si in persoand, am tinut legatura cu personalul Departamentului de Relatii Internationale si
Biroul de Finante ale organizatiilor de plasare gazda, introducerea si manipularea datelor folosind
Excel, calcularea burselor si pregatirea platilor

2 Suport pentru admiterea studentilor prin programe de schimb. Asistenta cu saptdména de
orientare pentru studentii veniti si sarcini de transcriere pe tot parcursul anului dupa cum a fost
necesar

3 Sprijin pentru competitia anuald de schimb pentru studentii UPT

Asistarea candidatilor privind depunerea cererile lor pentru parteneri de schimb, supravegherea
depunerii cererilor lor, colaborarea cu partenerii de schimb

Universitatea Politehnica Timisoara, Piata Victoriei nr 2, 300006-Timisoara

Educatie

2024- prezent

Sef de lucrari universitar

Principalele activitati sunt legate de desfasurarea activitatilor didactice ( curs si seminar / laborator)
pentru studentii de anul 3 si anul 4 de la specializarea Inginerie economica in domeniul electric,
electronic si domeniul chimic, dar si pentru studentii de la Calculatoare si Tehnologia informatiei la
urmatoarele discipline: Mentenanta sistemelor, Sisteme inteligente in electrotehnica si Management-
Marketing, precum si activitati de cercetare in domeniul Inginerie si management prin publicare de
articole stiintifice.

2003 - 2024

Asistent profesor

De la angajarea mea in aceastd institutie, am participat la Simpozionul International de
Management cu 5 lucrdri, am publicat, de asemenea, 26 lucréri la Conferinte internationale si
nationale, mi - am pregatit materiale didactice necesare desfasurarii activitatii profesionale la materii
precum: management si marketing, teoria si ingineria de sistem, mentenanta sistemelor, proiectarea
asistata de calculator, ergonomie, inginerie economica, cercetari operationale.

Universitatea Politehnica Timisoara, Piata Victoriei nr 2, 300006-Timisoara

Educatie

21 ianuarie -28 februarie 2020
Antreprenoriat inovativ organizat in cadrul proiectului POCU - Asigura-ti Viitorul prin Educatie si
Antreprenoriat — AVEA, ID 123900

Universitatea Politehnnica Timisoara, Piata Victoriei nr 2, 300006-Timisoara

2012
Diploma doctorat - Inginerie mecanica
Universitatea Politehnnica Timisoara, Piata Victoriei nr 2, 300006-Timisoara
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abilitati acoperite

Numele si tipul organizatiei / care
ofera educatie si formare
profesionala
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Aptitudini si competente

Limba materna

Alte limbi

European level (%

English

Aptitudini sociale si competente

Abilitati organizationale si
competente

Aptitudini si competente
informatice

Permis de conducere

Facultatea de Mecanica
EQF level 8

2003 - 2004

Diplomé& de master - Managementul competitivitatii

Managementul resurselor umane, Management, Reengineering, Management prin proiecte,
Managementul calitatii

Universitatea Politehnica Timisoara, Piata Victoriei nr 2, 300006-Timisoara

Facultatea de Management in productie si Transporturi

EQF Level 7

1998 - 2003

Diploma de licenta — inginer (specializarea Inginerie economica)

Managementul resurselor umane, cunostinte de management, re-inginerie, proiecte de
management, calitatea managementului, micro si macroeconomie, marketing, sisteme inteligente in
management, sisteme informatice in management, ingineria si managementul valorii.

Universitatea Politehnica Timisoara, Piata Victoriei nr 2, 300006-Timisoara

Facultatea de Management in Productie si Transporturi

EQF Level 6
1994 - 1998

Operator calculator/ Diploma de liceu
Matematica, informatica, fizica

Liceu ,General Dragalina” Oravita

Romanian
Intelegere Vorbire Scriere
Listening Reading Spoken Spoken
interaction production
B Utilizator B Utilizator B Utilizator de B Utilizator B Utilizator
2 experimentat 2 experimentat 1 baza 2 independent 2 independent

*) Common European Framework of Reference (CEF) level
Comunicativa, sociabila, spirit organizatoric, seriozitate

Participanta activa la organizarea practicii anuale pentru studentii din anul 3 ai facultatii de
Management si nu numai. Abilitatea de a lucra atat independent, cét si in echip&, Buna atentie la
detalii, Abilitatea de a comunica adecvat si eficient, atét oral, cat si in scris, cu oamenii, Abilitatea de
a gestiona prioritatile conflictuale si un volum de munca mare, Rébdare si abordabilitate,

Competente in programele Microsoft Office, Internet; Microsoft Project;
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